GRUNDLEISTUNGEN

Die Grundleistungen sichern dem Eigentlimer / der Eigentiimergemeinschaft eine sachgerechte
Verwaltung der gemeinschaftlichen Belange. Hierzu gehoren:

* Aufstellen eines Wirtschaftsplanes, einschlieBlich Ausweis der Verteilung je Kosten-/
Einnahmeart gemaf § 28 WEG je Sonder-/ Teileigentum.

* Erstellen einer jéhrlichen Abrechnung iiber tatsachliche Einnahmen und Ausgaben im
Vertragszeitraum als Gesamt -u. Einzelabrechnung je Sonder -/ Teileigentum bzw. fiir das
Miethaus als Gesamtsumme.

e BK-Abrechnung bei Miethdusern.

* Durchfiihrung einer Eigentiimerversammlung mit den dazu notwendigen
Vorbereitungsarbeiten.

* Die Verwaltung sorgt flir die Durchfiihrung der beschlossenen Haus- und
Nutzungsordnungen.

* Fiihren der auf den Namen der Eigentiimergemeinschaft / des Eigentiimers lautenden
Bankkonten.

* Rechnungspriifung aller Kauf-, Lieferanten-, Dienstleistungs- und Reparaturrechnungen.

* FEinrichten einer tibersichtlichen, kaufménnischen ordnungsgeméaflen Buchhaltung im
Vertragszeitraum.

* Technische Kontrollen am Gemeinschaftseigentum / am Objekt, Anwesenheit vor Ort zur
Werterhaltung und um Schiden friihzeitig zu erkennen.

* Klérung der Zustindigkeit bei Schdden am Sonder-/ Gemeinschaftseigentum bzw. Priifung
der Haftung des Mieters.

* Terminiiberwachung bei Angeboten, Auftragen usw.

* Veranlassen von Sofortmafinahmen nach §27 Abs.1 Ziffer 3 WEG in dringenden Féllen wie
Rohrbruch, Brand- und Sturmschiden, bei Miethdusern analog.

* Schadensmeldung an die Versicherung bei versicherten Schaden am Gemeinschaftseigentum
bzw. am Objekt.

* Veranlassen der Priifung und Wartung der Sicherheitseinrichtungen durch Handwerker, TUV
usw.

Auf Wunsch werden auch besondere Leistungen libernommen wie: Zwangsverwaltung, Bearbeiten
von Gerichtsverfahren, Mahnung und Abmahnung von sdumigen Miteigentiimern usw.
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